Koszalin, dnia 19.09.2018 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zwracamy sie z prosba o przedstawienie oferty na wykonanie ustugi polegajacej na
sktadzie i tamaniu (przygotowaniu do druku) wydawnictwa pn.: ,Kolekcja Osiecka Muzeum

w Koszalinie” wg opracowanego projektu graficznego.

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego

Muzeum w Koszalinie
ul. Mitynska 37-39

75 — 420 Koszalin

NIP 669-11-24-770

strona internetowa: www.muzeum.koszalin.pl

godziny urzedowania:
poniedziatek - pigtek 7.30-15.30
tel. +48 943432011

fax +48 943431220

2. Opis przedmiotu zamowienia.

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na przygotowaniu do

druku - sktadzie i tamaniu katalogu , Kolekcja Osiecka Muzeum w Koszalinie”.

2.2. Opis ustugi bedacej przedmiotem zapytania ofertowego: ustuga polega na wykonaniu

sktadu i tamania publikacji do druku, charakteryzujacej sie nastepujacymi parametrami:

1. Cze$¢ ilustrowana: ok. 600 ilustracji z podpisami (notami katalogowymi i notami
biograficznymi artystéw) w jezyku polskim i angielskim; teksty facznie — 74 strony

znormalizowane (133000 znakéw w jezyku polskim) + tlumaczenie tekstow w jezyku

<

angielskim (objeto$¢ podobna do jezyka polskiego);



2. Cze$¢ z tekstami w jezyku polskim i angielskim — 73 strony arkusza autorskiego w jezyku
polskim + ttumaczenie tekstow w jezyku angielskim (objetos¢ podobna do jezyka polskiego) +
spis tresci; wstep w jezyku polskim i angielskim — 2 strony znormalizowane + ttumaczenie
tekstow w jezyku angielskim (objetos¢ podobna do jezyka polskiego); stopka redakcyjna;
strona tytutowa; indeks artystow - 255 nazwisk; indeks pleneré6w - 10 stron
znormalizowanych tekstu + ttumaczenie tekstéw w jezyku angielskim (objetos¢ podobna do

jezyka polskiego).

3. Skiad oktadki i obwoluty scisle wg dostarczonego przez Zamawiajgcego projektu

graficznego;

4. Format 290 x 225 mm — pion;

5. Liczba stron — 460 + oktadka + obwoluta.

Realizacja zadania scisle wg projektu graficznego dostarczonego przez Zamawiajgcego.

3. Warunki i termin realizacji zaméwienia:

3.1.Warunki realizacji zamowienia:

1. Wykonawca dostarcza materiat gotowy do druku wczesniej zaakceptowany przez
Zamawiajgcego w formacie .pdf oraz otwartym pliku graficznym po wczes$niejszej konsultacji

z Zamawiajacym oraz drukarnia realizujgca ustuge druku wydawnictwa.

2. Wykonawca we wtasnym zakresie dostarczy wykonane zamowienie do siedziby

zamawiajacego.
3.2. Termin realizacji zamdwienia: od daty podpisania umowy do 15.11.2018 r.

4. Sposadb sporzadzenia oferty:

4.1. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowa i podpisem Wykonawcy, powinna
posiadac termin waznosci i by¢ sporzadzona na wzorze stanowigcym zatgcznik do niniejszego

zapytania.

4.2. Zawartosc oferty:
Wykonawca w ofercie poda proponowany czas realizacji zadania bedacego przedmiotem

zamowienia (pkt 2 ust 1). Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego



zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

4.3. Zamawiajagcy w trakcie badania oferty moze wezwaé Wykonawcéw do udzielenia

wyjasnien.

5. Informacja o kryteriach oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw.

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

Kryteria wyboru Znaczenie Maksymalna liczba punktéw

Cena brutto 100% 100

6. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty.

Przyjeto punktowy sposob oceny ofert. W przyjetej skali punktowej oferta moze
uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Oferta, ktora otrzyma najwiekszq liczbe punktow

zostanie uznana za najkorzystniejszq.

llos¢é punktéw wyliczana wq wzoru:

Cena najnizsza

Cena brutto zfozonej oferty = X100

Cena oferty badanej

7. Miejsce oraz termin sktadania ofert

7.1. Oferte wraz ze wszystkimi zatagczonymi do niej dokumentami i oswiadczeniami nalezy

umiesci¢ w kopercie oznaczone;j:

»OFERTA na wykonanie ustugi polegajqcej na przygotowaniu do druku - skladzie i famaniu

wydawnictwa (katalogu): ,,Kolekcja Osiecka Muzeum w Koszalinie ”

a nastepnie przesta¢ lub dostarczy¢ na adres Zamawiajgcego: /



Muzeum w Koszalinie
ul. Mtynska 37-39

75 — 420 Koszalin
Sekretariat

Liczy sie data wptywu do sekretariatu Muzeum.

7.2. Termin sktadania ofert: do dnia 26.09.2018 r. do godz. 15:00

7.3. Oferty zfozone po terminie zostanq odrzucone.

7.4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 27.09.2018 r. o godz. 9:00 /Muzeum w Koszalinie,
budynek Administracji — pokoj nr 4.

7.5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy zawiadomi wszystkich potencjalnych
wykonawcéw, do ktérych zostato skierowane zapytanie ofertowe oraz zamiesci informacje

na stronie internetowej.

8. Okreélenie warunkéw zmian umowy zawarte]j w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamdwienia.

8.1. Dopuszcza sie zmiane istotnych zapiséw niniejszej umowy. Zmiany dla swej waznosci
wymagaja formy pisemnej w zwigzku ze:
1)zmiang zakresu umowy, jezeli te zmiany spowodujg konieczno$¢ zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy - rowniez obnizenia wynagrodzenia z zastrzezeniem, ze zmiana zakresu nie moze
wykraczaé poza okreslenie przedmiotu umowy;
2)zmiang unormowan prawnych powszechnie obowigzujacych, jesli zmiany te wptywajg na
zakres lub przedmiot umowy;
3)zmiang przepisow powodujacych koniecznosé zastosowania innych rozwigzan niz zaktadano
w opisie przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci realizowania
umowy przy zastosowaniu innych rozwigzan technicznych, technologicznych lub
materiatowych podyktowanych programami dofinansowania z réznych zrédet;
4)zmiang wynagrodzenia wykonawcy w przypadku zmiany obwigzujacej stawki VAT;

5)zmiang terminu wykonania przedmiotu zamowienia ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej

rozumianej jako zdarzenia zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do
zapobiezenia takie jak np.: wojna, pozar, powddz, epidemia itp. f\7
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6)zmiang terminu wykonania przedmiotu zaméwienia spowodowana zdarzeniami zaleznymi

od Zamawiajacego.

9. Wykaz dokumentdéw oraz o$wiadczen niezbednych do ztozenia wraz z oferta

9.1. Formularz ofertowy — ztozony zgodnie z trescig wzoru zamieszczonego w zataczniku
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego,
9.2. Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informatycznych przewidzianych

w art.13 lub 14 RODO zatacznik nr 2.

10. Termin zwiazania oferta:

Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania

ofert.

11. Osoby do kontaktu.

a) Marta Adamczak — adamczak@muzeum.koszalin.pl

Muzeum w Koszalinie, tel (94) 343-20-11

Zataczniki do Zapytania ofertowego:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy

3. Wz6r umowy
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/
(podpis dyrektora)
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